МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КУРСЫ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ»

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАВКАЗСКИЙ РАЙОН
ПРИКАЗ
от 11.01.2021г.








№ 4
Об утверждении Положения о порядке текущего контроля обучающихся, 

о ведении журнала учета и посещений занятий в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного 

образования «Курсы гражданской обороны» 

муниципального образования Кавказский район
В соответствии со статьей 30 и 55 Федерального закона от 29.12.2012г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом МБОУ ДО «Курсы ГО» Кавказского района,   п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о порядке текущего контроля обучающихся, о ведении журнала учета и посещений занятий в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования «Курсы гражданской обороны» муниципального образования Кавказский район (приложение).

2. Преподавателю учреждения настоящий приказ разместить на официальном сайте МБОУ ДО «Курсы ГО» Кавказского района.

3. Настоящий приказ довести до должностных лиц в части касающейся.

4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор МБОУ ДО «Курсы ГО»

Кавказского района



п/п

Ю.Е.Мартынов

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

приказом директора МБОУ ДО «Курсы гражданской обороны» Кавказского района

от 11.01.2021 г. № 4
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке текущего контроля обучающихся, о ведении журнала учета и посещений занятий в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования «Курсы гражданской обороны» муниципального образования Кавказский район
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 30 и ст. 55 Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом МБОУ ДО «Курсы ГО» Кавказского района.

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом МБОУ ДО «Курсы ГО» Кавказского района, регулирующим периодичность, порядок, систему оценок и формы проведения текущего контроля успеваемости промежуточной и итоговой аттестации.
2. Содержание и порядок проведения

текущего контроля обучающихся
2.1. Контроль успеваемости и качества подготовки обучающихся проводится с целью получения необходимой информации о выполнении ими учебного плана, установления качетва усвоения учебного материала, степени достижения поставленной цели обучения.
2.2.  Журнал является основным документом, отражающий выполнение учебной программы, посещения занятий и выполнение нормативов, он подлежит хранению после завершения обучения в течении года.

Оформляется и хранится журнал в Учреждении и заполняется преподавателями по итогам каждого занятия.

Записи в журналах производятся согласно утвержденной рабочей программы и расписанию занятий.

Преподаватель в журнале ставит роспись за проведённое занятие синей пастой в отведенной графе.

Проверка полноты и правильности заполнения журналов осуществляется директором учреждения.

К ведению журналов допускаются только педагогические работники.

Преподаватель заполняет в журнале:

титульный лист (обложку);

сведения о личном составе гуппы;

количество часов по программе и фактическое;

количество часов каждого преподавателя;

ведомость учета посещаемости занятий.

Номер группы указывается на обложке журнала.

Количество часов по каждой теме должно соответствовать тематическому планированию и рабочей программе.

Все записи в журнале должны вестись четко и аккуратно, без исправлений. В исключительных случаях допускается делать исправления.

Недопустимо при исправлении в журнале использование закрашивающих средств.

Название дисциплины (темы занятия) записывается в соответствии с названием рабочей программы. Все записи должны вестись на русском языке.

Директор учреждения обязан обеспечить хранение журналов и систематически (не реже 1 раза в месяц) осуществлять контроль за правильностью их ведения.

Журнал проверяется ежемесячно на предмет правильности и своевременной записи тем занятий по учебным программам.

В конце каждого года журналы, проверенные и подписанные директором сдаются в архив Курсов ГО.

Правила оформления журнала смотри в приложении 

Приложение 

к Положению

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования «Курсы гражданской обороны» 

муниципального образования Кавказский район

ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАНЯТИЙ

по курсовому обучению

(обучению мерам пожарной безопасности)

Группа _____________________________

Приказ о зачислении на обучение № __________ от _________
Обучение начато ________

Обучение окончено __________
Сведения о личном составе группы

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчетсво обучающихся
	Место работы
	Должность (категория) обучающихся

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Учет посещаемости занятий

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчетсво учащихся
	Посещаемость

	
	
	
	
	
	
	
	Зач. оценка

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Учет изучаемого материала,

фамилия и инициалы преподавателя

	Дата
	Наименование тем и разделов
	Количество часов
	Фамилия и подпись преподавателя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Замечания и предложения проверяющего

	№ п/п
	Дата проверки
	Тема занятия, руководитель
	Оценка занятия, замечания и предложения проверяющего. Должность и подпись проверяющего
	Принятые меры

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Лист ознакомления обучающихся
Со следующими документами, определяющими образовательную деятельность МБОУ ДО «Курсы ГО» Кавказского района: уставом учреждения; лицензией на право ведения образовательной деятельности; образовательной программой; правилами оказания платных образовательных услуг; правилами внутреннего распорядка; правилами приема слушателей на обучение; положением о порядке текущего контроля обучающихся; порядком оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и обучающимся, ознакомлен(а):
	№ 

п/п
	ФИО
	Подпись

обучающегося
	Дата ознакомления

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


